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Toiminnanohjausjarjestelman tietosuojaseloste

Rekisterinpitaja

Janakkalan seurakunta
Juttilantie 2

14200 TURENKI
Puhelin: (03) 656 950

Yhteyshenkilo

Kristel Muru-Tanila
044 765 6956
kristel.muru-tanila@euvl.fi

Tietosuojavastaavan yhteystiedot

Mika Akkanen
050 441 1567
tietosuojavastaava.tampere@evl.fi

Rekisterin nimi

Janakkalan seurakunnan toiminnanohjausjarjestelma. Janakkalan seurakunnan toiminnanohjausjarjestelma on
Katrina-jarjestelma, johon kerataan kaikkien tydalojen henkilorekisterit.

Miksi henkilotietojasi kasitellaan eli mika on kasittelyn kayttotarkoitus?

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus on yllapitda seurakunnan toiminnassa mukana olevien henkildiden
osallistumista seurakunnan jarjestdmaan toimintaan ja jarjestelman avulla olla yhteydessa toiminnassa
mukana oleviin henkildihin. Toiminnassa mukana oleville voidaan kertoa tulevasta toiminnan jarjestamisesta.

Tietojen kasittelyn tarkoituksena on tilojen varaamista, vuokraamista ja ilmoittautumista vaativien
tapahtumien hallinnointi, toteutus ja laskutus.

Diakoniatyon tietojen kasittelyn tarkoituksena on diakoniatyon jarjestdminen ja toteuttaminen.
Diakoniatyo sisaltaa keskusteluavun lisaksi myds materiaaliseen apuun eli diakonia-avustusten
myontamiseen liittyvid tehtdvia: neuvonta, ohjaus, avustuksen tarpeen selvittaminen. Diakonia-avustukset
myoOnnetadn seurakunnan omista varoista tai niiden mydntamiseen voidaan hakea varoja esimerkiksi
Kirkon diakoniarahastolta.
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Minka takia seurakunta saa kasitella henkildtietojasi eli mika on kasittelyn oikeusperuste?

Oikeusperusteena ovat merkityksellinen ja asianmukainen suhde rekisteroidyn ja rekisterinpitajan valilla
(TSA 6. artikla kohta 1f), lakiin (TSA 6 artikla kohta 1c) ja sopimuksiin perustuvat velvollisuudet (TSA 6
artiklan kohta 1b), henkilén antama suostumus henkilokohtaisten tietojensa kasittelyyn yhta tai useampaa
erityista tarkoitusta varten (TSA 6 artiklan kohta 1a). Oikeusperusteena on seurakunnallisen tyon
toteuttaminen kirkkolain 3 luvun 1 § seka Kirkkojarjestyksen 3. luvun § 17-19, 24.

Tietojen kasittelyn oikeusperusteena on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6.1.f artikla, jonka mukainen
oikeutettu etu perustuu rekisterinpitdjan ja rekisteroidyn valiseen asiakassuhteeseen. Oikeusperusteena on
henkildn oma suostumus tai sopimuksen taytantédnpano, jossa rekisterdity on osapuolena, tai sopimuksen
tekemisesta johtuvien toimenpiteiden toteuttamisen vuoksi

Diakoniatyon tietojen kasittelyn oikeusperusteena on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6.1.f artikla, jonka
mukainen oikeutettu etu perustuu rekisterinpitdjan ja rekisterdidyn viliseen asiakassuhteeseen. Jos
asiakassuhteessa kasitellaan myos terveystietoja, ndiden tietojen kasittelyn oikeusperusteena on
tietosuoja-asetuksen 9.2.h artiklan mukainen terveys- ja sosiaalihuollollinen hoito.

Rekisterin henkiloryhmat ja tietosisalto

Rekisteri sisadltaa seuraavia tietoja henkilon perustietojen lisaksi:

e Henkil6n perustiedot

o Nimi
o Henkil6tunnus
o Osoite

o Puhelinnumero
o Sahkoposti
e Tyontekijan perustiedot
o Osoite (tyd)
Matkapuhelinnumero
AD-tunnus
Kayttajatunnus
Salasana (salattuna)
Kayttdjan voimassaoloaika pp.kk.vvvv — pp.kk.vvvv
Paaryhma
Ammattinimike
Ty6ryhmat
Kalenteri
o Kayttajakohtaiset kdyttooikeudet toiminnanohjausjarjestelmaan
e Asiakkaan perustiedot
o Seurakuntatieto
o Syntymaaika
o Sukupuoli
o Kastettutieto
o Markkinointiluvat ja kiellot
e Vapaaehtoistoiminta
o tunnus ja salasana (salattuna)
Markkinointiluvat ja kiellot
Tyo6alat, kategoriat ja tehtavat
Tieto jarjestyksenvalvontakortin voimassaolosta
Vapaehtoisuuden alkamisvuosi
Mahdolliset lisatiedot, jotka vapaaehtoinen on itse antanut tehtdvien suunnittelun
helpottamiseksi (esim. hygieniapassi, sdestystaito, terveyden- tila).
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o Diakoniaty6
o Diakoniatyontekijat
= Asiakkaan taloustiedot
= Suostumukset ja valtuutukset
= Diakonian paivakirjat
= Avustukset
o Taloustoimisto
e Rippikoulut
o Nuorisotyontekijat, papit, isoset, apuopettajat, lastenohjaat, diakonit, kanttorit,
varhaiskasvatuksenohjaajat, kesatyontekijat, kesateologi ja leirinvastaavat
= Allergiat
=  Terveystiedot
= Leiritoiveet
= Koulutieto (jakoa varten, koulukiusatut, jne.)
= Taloustieto (maksuvapautus)
o Taloustoimisto
o Kesaleirit ja vastaavanlaiset leirit ja retket
o Nuorisotyontekijat, papit, isoset, lastenohjaat, diakonit, kanttorit, varhaiskasvatuksen-
ohjaajat, kesatyontekijat, kesateologi ja leirinvastaavat
= Allergiat
= Terveystiedot
= Leiritoiveet
= Taloustieto (maksuvapautus)
o Taloustoimisto
e Pdivakerhot, perhekerhot
o Varhaiskasvatuksenohjaat, lastenohjaajat, kasvatuksen toimisto ja diakonit
= Terveys- ja allergiatiedot, mita lastenohjaajan tulee tietda -tieto
= Paikkatoiveet
o Taloustoimisto
e FErilaiset muut tapahtumat
o Yhes ollaan péivat ja muut tapahtumat
= Diakoniatyontekijat, nuorisotyontekijat, varhaiskasvatuksen ohjaajat,
lastenohjaajat ja papit
= Yhteyshenkilot
= retkista mahdollinen ulkopuolinen matkanjarjestaja.
e Taustaselvityksissa esiin tulleet valttamattomat (terveyteen, hyvinvointiin, apuvalineiden
kayttdoon tai asumisolosuhteisiin) tiedot eri toiminteissa vain tarpeen mukaan
e Yhteydenottojen historia (esim. puhelinsoitot, lahetetyt tekstiviestit, sahkdpostit ja
tapaamiset)
e Tilavaraukset
o Kirkolliset toimitukset
o Yksityiset perhejuhlat
o Kokoukset ja yritysten ja yhteisojen tilaisuudet
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Tietolahteet

Tietolahteina ovat henkilo itse seka rekisterinpitdjan vapaaehtoistydon koordinointiin osallistuvat
tyontekijat. Ammatillisen avun tietolahteina voivat olla myds muut mahdolliset hoitotahot tai
viranomaiset, mikali asiakas on antanut tahan luvan (esim. diakoniaty6ssa). Toimitus- ja tilavarauksissa
tiedot saadaan asiakkaalta.

Henkiloa koskevat tiedot saadaan sddnndnmukaisesti:

e Henkilolta itseltdan, tai hanen huoltajaltaan
e Henkilon tullessa vapaaehtoistyohon

e Henkilon ilmoittautuessa rekisteripitdjan toimintaan (leirit, rippikoulut, paivakerho, tai muihin
tapahtumiin/tilaisuuksiin)

e Henkilon tullessa diakoniatydn asiakkaaksi

e Henkilon osallistuessa sellaiseen toimintaan, jossa yhteystietojen kirjaaminen on tarpeellista

e Toimitus- ja tilavarausten yhteydessa

Tietojen luovutukset

Tallennetut tiedot on rajoitettu ainoastaan rekisterinpitdjan omaan kayttdon, eika niita luovuteta
ulkopuolisille ilman henkildiden lupaa. Janakkalan seurakunta voi siirtda tietosuojalainsaddannon puitteissa
rekisterin sisaltamia tietoja Kirjuriin (konfirmaatiotiedot), Statukseen ja Kipaan (laskutusta varten) tai
Kirkontilastointijarjestelmaan (ei sisalla henkil6tietoja).

Vapaaehtoistoiminta
o Tietoja luovutetaan vapaaehtoiselle vain tyon hoitamiseen tarvittavan tiedon
o Toiminnasta vastaaville tyontekijoille
e Leiritoiminta
o Allergiatiedot annetaan keitticlle
o Leirildisen ja huoltajan tiedot annetaan leirin vastaavalle
e Rippikoulu
o Konfirmaatiotietojen vienti Kirjuriin (seurakunnan jasenrekisteri)
e Rippikoulunisostoiminta, rippikouluihin kutsuminen (kirkkolain mukaan)
o Matkatoimistolle (nimi, henkil6tunnus (kun mennaan ulkomaille) / syntymaaika, osoite,
puhelin, séhkoposti, huoltajan nimen ja osoitetiedot, allergiat)
e Diakoniaty6
o Diakoniatyon leirit ja retket.
= Allergiatiedot annetaan keittiolle
= Leijrildisen ja huoltajan tiedot annetaan leirin vastaavalle
e Pdivdkerhot
o Tietoja ei luovuteta mihinkaan
e  Muut tapahtumat, retket, leirit
o Allergiatiedot annetaan keittiolle
o Matkatoimistolle: nimi, henkilotunnus (kun mennaan ulkomaille) / syntymaaika, osoite,
puhelin, sdhkoposti, alaikdisen huoltajan nimen ja osoitetiedot, allergiat.
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Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Henkilotietojen sdilytysaika

Oletusarvona varauksissa ja ilmoittautumisissa on 2 vuoden sdilytysaika, jos asiakkaalle ei ole
poistoa estdvid suostumuksia tai merkint6ja jarjestelmassa.

Vapaaehtoistoiminta
o Tiedot sdilytetdaan niin kauan, kun henkilé on seurakunnan vapaaehtoistoiminnassa
mukana.
Diakoniaty6
o Maksatukset sdilytetdan kirjanpitolain mukaan 6 vuotta
o Suostumus ja valtuutus sdilytetdan 6 vuotta ja sen jalkeen arkistointisuunnitelman
mukaan
o Tulotiedot sailytetdan 6 vuotta
o Anonyymitunniste sailytetdan 6 vuotta
o Diakonitydn tyontekijat.
Rippikoulut
o Allergia- ja terveystiedot poistetaan toimintakauden paatteeksi
o Koulutieto poistetaan toimintakauden paatteeksi
o Leiritoiveet poistetaan toimintakauden paatteeksi
o Konfirmoitu —tiedot poistetaan Toimitusjarjestelmasta,
kun ne on ensin siirretty Kirjuriin
o Ei-konfirmoidut —tiedot sdilytetaan elinajan toiminnanohjausjarjestelméassa
o Maksutiedot sdilytetddn 6 vuotta kirjanpitolain mukaan
Kesaleirit ja muut vastaavantyyppiset leirit ja retket
o Allergia- ja terveystiedot poistetaan toimintakauden paatteeksi
o Maksutiedot sdilytetdan 6 vuotta kirjanpitolain mukaan
o Leiritoiveet poistetaan toimintakauden paateeksi
Paivdkerhot
o Ryhman tiedot poistetaan toimintakauden paatteeksi
o Maksutiedot sdilytetddn 6 vuotta kirjanpitolain mukaan
Erilaiset muut tapahtumat
o Toimintakauden paatteeksi poistetaan tiedot
Muut tapahtumat
o Toimintakauden paatteeksi poistetaan tiedot

Suojauksen periaatteet

Tietojen suojaus toteutetaan kayttéoikeusrooleilla ja kayttooikeusryhmilla.

Kayttdjien kayttooikeusryhmien hallinnan avulla valvotaan, etta rekisterin tietoja saavat
kasitella vain siihen oikeutetut henkil6t ja oikeudet ovat vain niihin tietoryhmiin, joihin ko.
kayttajalla on oikeus

Rekisterin tietoja kasittelevilla henkil6illa on lakisdateinen vaitiolovelvollisuus

Julkisessa tietoliikenneverkossa siirrettavat luottamukselliset tiedot salataan teknisin keinoin
Rekisterin tietojen kaytosta pidetaan rekisteria

Rekisterin asiakirja-aineisto sailytetdan kulunvalvonnan avulla suojatuissa tiloissa ja niiden
kayttoa valvotaan kayttéoikeuksien hallinnan avulla

Kayttdjilla on henkilokohtaiset tunnukset tietojarjestelmaan

Tietojen muutoksista pidetaan lokia
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Tarkistusoikeus

Seurakuntien jasenelld ja toiminnanohjausjarjestelman asiakkaalla on mahdollisuus tarkistaa jarjestelmaan
talletetut tietonsa maksutta kerran vuodessa. Pyynto tietojen tarkistuksesta tehdaan kirjallisesti ja
toimitetaan henkilokohtaisesti Janakkalan seurakunnan seurakuntatoimistoon, jossa henkildllisyys
todetaan.

e Kayntiosoite: Juttilantie 2, Turenki, avoinna ma, ti, to ja pe klo 9-13.

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella toiminnanohjausjarjestelmaan talletetulla henkil6lla on oikeus korjata itsedan koskevat tiedot.
Pyynto tietojen tarkistuksesta tehdaan kirjallisesti ja toimitetaan henkilokohtaisesti Janakkalan
seurakunnan seurakuntatoimistoon, jossa henkil6llisyys todetaan.

e Kayntiosoite: Juttilantie 2, Turenki, avoinna ma, ti, to ja pe klo 9-13.

Rekisteroidyn oikeudet

e Pyytaa rekisterinpitdjaltd padsy hanta itsedan koskeviin henkilotietoihin seka oikeus pyytaa kyseisten
tietojen oikaisemista tai poistamista

e Pyytaa rekisterinpitdjalta hanta itsedan koskevien henkilotietojen kasittelyn rajoittamista tai
vastustaa kasittelya seka oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

e Niiltad osin kuin henkilotietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, oikeus peruuttaa
suostumus, milloin tahansa, tdman vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen sen
peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen

e Tehda valitus henkilotiedon kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo,
ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta. Taman
oikeuden kayttaminen ei rajoita kirkkolain (1054/1994) mukaisia muutoksenhakukeinoja

Kansallisen valvontaviranomaisen yhteystiedot

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki
Puhelinvaihde: 029 566 6700

Kirjaamo: 029 566 6768

Sahkoposti (kirjaamo): tietosuoja@om.fi
https://tietosuoja.fi/yhteystiedot
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